


       

    1. Общие положения 

          1.1. Настоящее Положение о правилах приема на обучение по образовательным программам   

начального общего, основного общего  и среднего общего образования (далее - Положение) 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Троицкая средняя 

общеобразовательная школа» Орловского муниципального округа Орловской области (далее - 

Учреждение) разработано с целью упорядочения и приведения в соответствие с действующим 

законодательством правил приёма граждан Российской Федерации на обучение по 

образовательным программам   начального общего, основного общего и среднего общего 

образования.  

          1.2. Положение разработано в соответствии с 

- Конституцией Российской Федерации, 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 17.01.1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» 

(изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (с изменениями и 

дополнениями); 

- Федеральным законом от 07.11.2000 г. № 135-ФЗ «О беженцах» (с изменениями и 

дополнениями); 

- Федеральным законом от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ  «О гражданстве Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ  «О Следственном комитете Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ  «О полиции» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ « О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 03.07.2016 г. № 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской 

Федерации" (с изменениями и дополнениями); 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 г. № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2021 г. № 707. «О 

внесении изменений в Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 

2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022 г. № 784 «О 

внесении изменений в порядок приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 г. № 458»;   

- приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 г. № 115 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования»; 

- письма Министерства просвещения России от 24.02.2022 № 03-226 «О направлении 

методических рекомендаций» (вместе с «Методическими рекомендациями по обеспечению права 

на получение общего образования детей, прибывающих с территорий Донецкой Народной 

Республики и Луганской Народной Республики»); 

- другими нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

          1.3. Правила приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее - Правила) регламентируют прием 
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граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования в Учреждение.  

          1.4. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации». 

          1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом, в Учреждение на обучение по основным общеобразовательным 

программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) и настоящим 

Положением. 

          1.6. Положение о правила приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования обеспечивает 

прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования соответствующего 

уровня (в т.ч. граждан, проживающих на закрепленной территории), если иное не предусмотрено 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

          1.7. Право на образование в Российской Федерации гарантируется гражданам независимо от 

пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного, социального и 

должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к 

общественным объединениям, а также других обстоятельств. 

 

          2. Правила приёма граждан на обучение по образовательным программам   

начального общего, основного общего  и среднего общего образования 

          2.1. Учреждение размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) издаваемый не 

позднее 15 марта текущего года распорядительный акт Управления общего образования, 

физической культуры и спорта  администрации Орловского муниципального округа Орловской 

области, о закреплении Учреждения за соответственно конкретными территориями 

муниципального округа в течение 10 календарных дней с момента его издания. 

          2.2. Получение начального общего образования в Учреждении начинается по достижении 

детьми к началу учебного года (к 1 сентября) возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По 

заявлению родителей (законных представителей) детей Учредитель вправе разрешить прием 

детей в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте. 

        2.3. Льготами по приему ребенка в 1 класс обладают дети с первоочередным, 

преимущественным или внеочередным правом зачисления. 

          Право первоочередного приема в Учреждение имеют дети:  

- военнослужащих по месту жительства их  семей (п. 6 ст. 19 Федерального закона  от 27.05.1998 

г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);  

- военнослужащих при изменении места службы, дети граждан, проходящих службу по контракту, 

а также при увольнении со службы по достижении предельного возраста, состоянию здоровья или 

в связи с организационно-штатными изменениями; 

- сотрудника полиции; (п. 1 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ  «О 

полиции»); 

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в в связи с выполнением служебных обязанностей; (п. 2 ч. 6 ст. 46 

Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

- сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в полиции (п. 3 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (п. 4 ч. 6 ст. 46 

Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 



- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции (п. 5 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

- находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пунктах 1-5 ч. 6 ст. 46 Федерального закона  от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции» (п. 6 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»); 
- сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (ч. 2 ст. 56 

Федерального закона от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

- сотрудника, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах 

уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (п. 1 ч. 14 ст. 3 

Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»); 

- сотрудника,  погибшего  (умершего)  вследствие  увечья  или  иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (п. 2 ч. 14 ст. 3 Федерального закона 

от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»); 

- сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации 

(далее – учреждения и органы), (п. 3 ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 г.  № 283-ФЗ 

«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

-  гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях  и органах 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

учреждениях и органах (п. 4 ч. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах    (п. 5 ч. 14 ст. 3 Федерального 

закона от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»); 

- находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, 

указанных в пп. 1-5 п. 14 ст. 3 Федерального закона от 30.12.2012 г.  № 283-ФЗ  «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

- лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих 

специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках национальной гвардии 

Российской Федерации (ст. 12 Федерального закона от 05.12.2017   № 391-ФЗ «О внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»). 

          Право преимущественного приема в Учреждение имеет ребенок, в том числе усыновленный 

(удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную 

семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 

усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители 

(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) 



которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

          Правом внеочередного приема в Учреждение имеют дети: 

- военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших 

(умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного 

периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при 

выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным 

(удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную 

семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью; 

- детям сотрудника войсках национальной гвардии РФ, погибшего (умершего) при выполнении 

задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья 

(ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 

проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 

находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью. 
          2.4. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий приема для 

всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями) предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

          2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего 

общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

          Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих. 

          2.6. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест. 

          2.7. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных 

мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями). 

          В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для 

решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются 

непосредственно в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного 

самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.(Часть 4 статьи 67 

Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями). 

          2.8. Учреждение с целью проведения организованного приема детей в первый класс 

размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети Интернет, а также в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) информацию: 

-  о количестве мест в первом классе не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта, указанного в пункте 2.1 Положения; 

- о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не 

позднее 5 июля текущего года. 

          2.9. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в 

пунктах 2.3 настоящего Положения, а также проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

          Директор Учреждения издает распорядительный акт (приказ) о приеме на обучение детей, 

указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 
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          Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на 

обучение в первый класс начинается не ранее 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Директор Учреждения издает 

распорядительный акт (приказ) о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 

рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

          На информационном стенде и сайте Учреждения размещается информация об итогах 

приема не позднее следующего дня, когда был издан приказ о зачислении. 

          2.10. Организация индивидуального отбора при приеме в Учреждение для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных 

предметов или для профильного обучения допускается в случаях и в порядке, которые 

предусмотрены законодательством субъекта Российской Федерации. 

          2.11. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся.  
          Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет. (Часть 2 статьи 55Федерального закона от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями). 

          2.12. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 

образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 

числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской 

Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей. 

          2.13. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, 

реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Приложение № 1). 

          2.15. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в 

пункте 2.17 настоящего Положения, подаются одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных 

систем Орловской области, созданных органами государственной власти Орловской области (при 

наличии), интегрированных с ЕПГУ;  

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

- лично в Учреждение. 

          Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

           Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на 

указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый) и (или) электронный и в личный 

кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем (ями) (законным 

(ыми) представителем (ями) ребенка или поступающим). 

          2.14. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или 

поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального 

закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями), указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 
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- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по 

адаптированной образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка); 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

          2.15. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка (Часть 1 статьи 

6Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных») (Приложение № 2). 

          2.16. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и 

(или) сестра); 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории); 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 
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подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества; 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

          При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами Учреждения родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзаце 1 настоящего пункта, а поступающий 

- оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

          При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

          Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

          Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

          2.17. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие 

классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное 

дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее, и выписку текущих 

оценок по всем предметам, заверенную печатью учреждения. 

          2.18. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных 

пунктом 2.16 настоящего Положения, в качестве основания для приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам. 

          При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не 

допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.17 

настоящего Положения, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих 

внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, 

подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

          2.19. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о 

состоянии здоровья ребенка.. 

          2.20. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Учреждение (Приложение 

№ 3).  

          Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при 

условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе индентификации и 

аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в 

региональных государственных информационных системах Орловской области, созданных 

органами государственной власти Орловской области (при наличии). 

          При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в Учреждение после регистрации заявления о приеме на обучение и 

перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 

ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 

поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица Учреждения, 

ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме 

на обучение документов (Приложение № 4). 

          2.21. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в Учреждение 

персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

          2.22. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Учреждение, формируется личное 

дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).. 

 

          



          3. Зачисление детей в Учреждение  в порядке перевода 

          3.1. В  Учреждение принимаются в порядке перевода все обучающиеся, проживающие на 

территории её микрорайона и имеющие право на получение образования  соответствующего 

уровня. 

          3.2. Учреждение имеет право отказать в приёме обучающимся, не проживающим на данной 

территории только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении. 

          3.3. При приёме в Учреждение в порядке перевода из другой образовательной организации, 

имеющей государственную аккредитацию по соответствующему уровню образовательных 

программ, прохождение аттестации в Учреждении не является обязательным. В учреждение 

предоставляются следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения о зачислении в 

соответствующий класс;  

- личное дело;  

-  документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью исходного учреждения и подписью его руководителя. 

          3.4. Лицо, ответственное за прием на обучение в Учреждение, обязано ознакомиться с 

документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя. 

          3.5. Лицо, ответственное за прием на обучение в Учреждение проверяет предоставленное 

личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении. В случае отсутствия 

какого - либо документа должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, 

содержащий информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне 

недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписью родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, 

печатью Учреждения. Один экземпляр акта подшивается в предоставленное личное дело, второй 

передается заявителю. 

          Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 10 календарных дней с даты 

составления акта. Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является 

основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 
          3.4. Зачисление обучающегося в Учреждение в порядке перевода оформляется приказом 

директора в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося с указанием даты 

зачисления и класса. 

          Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Учреждение. 

          3.5. Родителям (законным представителям) выдаётся расписка в получении документов.    

          3.6. Учреждение в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

приказа о зачислении обучающегося (Положение № 5). 

 

          4. Правила приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего образования детей лиц, признанных беженцами, а также детей, 

прибывающих с территорий Донецкой Народной Республики и Луганской Народной 

Республики 

          4.1. Форма заявления размещается учреждением на информационном стенде и (или) на 

официальном сайте учреждения в сети "Интернет" (Приложение №1). 

          4.2. Родители (законные представители) детей, прибывшие с территорий ДНР и ЛНР, 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации (миграционная карта и др.), в случае если они не являются гражданами 

Российской Федерации. 

          В случае невозможности, в силу чрезвычайных обстоятельств, представления каких-либо 

документов на момент подачи родителем (законным представителем) заявления о приеме ребенка 

в Учреждение рекомендуется принять ребенка в Учреждение на основании заявления родителя 



(законного представителя). 

         В исключительных случаях: если ребенок прибыл в сопровождении родственника или иного 

лица, не имеющих законного права представлять интересы конкретного ребенка, либо без 

сопровождения, рекомендуется принять ребенка в Учреждение на основании заявления 

родственника или иного лица, заинтересованных в обеспечении права ребенка на получение 

общего образования, либо на основании личного заявления ребенка, достигшего возраста 14 лет. 

          4.3. Принимать на обучение в класс, соответствующий классу их обучения в предыдущих 

общеоб4азовательных организациях. 

          4.4. Отметки, полученные обучающимися, использовать без перевода в систему оценивания 

в Учреждении. 

          4.5. Если образование, ранее полученное ребенком, прибывшим с территорий ДНР и ЛНР, 

не может быть подтверждено документально, с согласия родителей (законных представителей) 

ребенка организуется промежуточная аттестация, итоги которой позволят рекомендовать класс 

обучения. 

          4.6. Формы проведения промежуточной аттестации обучающихся (собеседование, тест и 

др.), а также учебные предметы, по которым проводится промежуточная аттестация, и их 

количество определяются Учреждением с учетом конкретных жизненных ситуаций детей. 

          4.7. При предоставлении необходимых документов и установлении класса обучения ребенка 

директор Учреждения издает приказ о его приеме в Учреждение.  

          4.8. Обработка персональных данных (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение и пр.) несовершеннолетних обучающихся и их родителей (законных представителей) 

осуществляется с согласия родителей (законных представителей) обучающихся. 

          4.9. Обучающимся предоставляются академические права и меры социальной поддержки и 

стимулирования, установленные в Учреждении; бесплатно предоставляются в пользование на 

время получения образования учебники и учебные пособия, а также учебно-методические 

материалы, средства обучения и воспитания. 

4.10. При приеме детей, прибывающих с территорий ДНР и ЛНР, необходимо: 

- предусмотреть возможность обеспечения обучающихся необходимыми учебниками и 

учебными пособиями исходя из расчета не менее одного учебного издания (включая учебники и 

учебные пособия), достаточного для освоения программы учебного предмета, на каждого 

обучающегося по каждому учебному предмету, входящему в учебный план образовательной 

программы, в зависимости от уровня образования; 

- обеспечить при необходимости участие: 

1) обучающихся 9 класса - в итоговом собеседовании по русскому языку по программам 

основного общего образования в качестве допуска к государственной итоговой аттестации по 

программам основного общего образования,  

2) обучающихся 11 класса – в итоговом сочинении (изложении) в качестве допуска к 

государственной итоговой аттестации по программам среднего общего образования; 

- обеспечить возможность пройти государственную итоговую аттестацию обучающимся по 

образовательным программам основного общего  и среднего общего образования; 

- выдать документ об образовании лицам, успешно прошедшим государственную итоговую 

аттестацию, подтверждающий получение основного общего образования; 

- организовать поддержку обучающихся, попавших в трудную жизненную ситуацию, в том числе 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов, выявление и 

удовлетворение их особых образовательных потребностей в единстве урочной и внеурочной  

деятельности, в совместной педагогической работе специалистов системы общего образования, 

семьи и других институтов общества и обеспечить интеграцию этих обучающихся в Учреждении; 

- организовать оказание в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической 

комиссии каждому обучающемуся, попавшему в трудную жизненную ситуацию (в том числе 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидам), комплексной, 

индивидуально ориентированной, с учетом состояния здоровья и особенностей психофизического 

развития психолого-медико-педагогической поддержки и сопровождения в условиях 

образовательной деятельности; 

- обеспечить возможность преподавания русского языка как неродного. 
          4.11. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в Учреждении обучение 

организовывается по адаптированным общеобразовательным программам совместно с другими 



обучающимися. 

          Для данной категории обучающихся необходимо создать специальные условия для 

получения образования. 

          Под специальными условиями для получения образования обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья понимаются условия обучения, воспитания и развития таких 

обучающихся, включающие в себя использование специальных образовательных программ и 

методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических 

материалов, специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального 

пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся 

необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных 

занятий, обеспечение доступа в здание Учреждения, осуществляющей образовательную 

деятельность,  и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение 

образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья. 

          4.12. Лица, зачисленные в Учреждение проходят государственную итоговую аттестацию  

- по образовательным программам основного общего образования (далее - ГИА-9) в качестве 

выпускников текущего года в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным 

приказом Министерства просвещения России, Рособрнадзора от 7 ноября 2018 г. N 189/1513. 

          К ГИА-9 допускаются обучающиеся, не имеющие академической задолженности, в полном 

объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план (имеющие годовые 

отметки по всем учебным предметам учебного плана за 9 класс не ниже удовлетворительных), а 

также имеющие результат "зачет" за итоговое собеседование по русскому языку. 

          ГИА-9 проводится в форме ОГЭ. Для участников ГИА-9 с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов предусмотрена возможность прохождения ГИА-9 в форме 

ГВЭ. 

- проходят государственную итоговую аттестацию по образовательным программам среднего 

общего образования (далее - ГИА-11) в качестве выпускников текущего года в соответствии с 

Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования, утвержденным приказом Минпросвещения России и Рособрнадзора 

от 7 ноября 2018 г. N 190/1512 (далее - Порядок ГИА-11). 

          К ГИА-11 допускаются обучающиеся, не имеющие академической задолженности, в полном 

объеме выполнившие учебный план или индивидуальный учебный план (имеющие годовые 

отметки по всем учебным предметам учебного плана за каждый год обучения по образовательным 

программам среднего общего образования не ниже удовлетворительных), а также имеющие 

результат "зачет" за итоговое сочинение (изложение).  

         ГИА-11 проводится в форме ЕГЭ.    

         Для участников ГИА-11 с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов предусмотрена возможность прохождения ГИА в форме ГВЭ. 

          4.13. В случае отсутствия у участника ГИА-9, ГИА-11 документа, удостоверяющего 

личность, в РИС могут быть внесены реквизиты документа, которым Учреждение подтверждает 

личные данные обучающегося. Допуск участника ГИА непосредственно в ППЭ осуществляется 

при наличии документа, удостоверяющего его личность, и при наличии его в списке 

распределения в данный ППЭ. В случае отсутствия у участника ГИА-9 документа, 

удостоверяющего личность, он допускается в ППЭ после письменного подтверждения его 

личности сопровождающим от Учреждения. 

          5. Заключительные положения 

          5.1. Настоящее  Положение является локальным нормативным актом Учреждения. 

          5.2. Данное Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до принятия 

нового в рамках действующего нормативного законодательного регулирования в области общего 

образования. 

          5.3. Все изменения и дополнения, вносимые в Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

          5.4. После принятия Правил (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в 

новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

https://legalacts.ru/doc/prikaz-minprosveshchenija-rossii-n-189-rosobrnadzora-n-1513-ot/%23100021
https://legalacts.ru/doc/prikaz-minprosveshchenija-rossii-n-190-rosobrnadzora-n-1512-ot/#100023


 

Приложение 1. 

(Образец заявления) 

 

Директору 

 

(наименование Учреждения) 

 _______________________________________________ 

 

от ______________________________________________, 
(ФИО родителя (законного представителя) ребенка) 

проживающей (го) по    адресу 

 _______________________________________________ 

                                                                    

_______________________________________________ 

 

 

                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 

        Прошу принять моего ребёнка (сына, дочь) 

________________________________________ 

_____________________________________________________________________________,   
(фамилия, имя, отчество ) 

______________________________________________________________________________ 
(дата рождения ребенка или поступающего) 

 

(адрес места жительства ребенка) 

в    ________   класс  на ______________________________________________форму 

обучения. 
  (очная, очно-заочная, семейное образование) 
 

Сведения о родителях (законных представителей): 

 

Мать (ФИО): 

______________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства или места проживания: 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Телефон (адрес электронной почты): 

______________________________________________________________________________ 

 

Отец (ФИО): 

______________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства или места проживания: 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Телефон (адрес электронной почты): 

______________________________________________________________________________ 

 

Сведения о наличии права приема: 

______________________________________________________________________________ 
(внеочередного, первоочередного, или преимущественного) 

 

Прошу организовать обучение по 

_____________________________________________________________________________ 
(адаптированной образовательной программе) 



_____________________________________________________________________________ 

 

Даю свое согласие на обучение по 

______________________________________________________________________________ 
(адаптированной образовательной программе) 

______________________________________________________________________________ 

 

Прошу организовать обучение на _______________________________языке, а также 

изучение родного (______________________________________) языка, литературного 

чтения на родном (__________________________) языке, родной 

(_____________________________) литературы. 

 

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, общеобразовательными программами, документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями обучающихся МБОУ «Троицкая средняя общеобразовательная 

школа» Орловского муниципального округа Орловской области 

_______________________________________________. 
(ознакомлен (а) 

 

 

  «____»_______________20____год           ______________________   

______________________ 
 (подпись) (Ф.И.О.)      

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О персональных 

данных» предоставляю свои персональные данные и персональные данные моего ребенка 

и даю согласие на их обработку. Я подтверждаю, что действую свободно по своей воле и в 

интересах ребенка, законным представителем которого являюсь. Не возражаю против 

проверки предоставленных мною данных.Согласие действует в течение всего периода 

обучения ребенка в Учреждении. 

 Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному 

заявлению.  

 

 

 

« ___» ________________ 201_ г.                                  __________________________ 

                                                                                                  (подпись) 

 

 

Регистрационный номер заявления ____  Дата регистрации заявления «  

_»__________20___г. 

 

 

                                           _____________________________________________ 
(подпись должностного лица, принявшего заявление) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 2. 

(Образец заявления) 
 

 

 

 

Директору  

(наименование Учреждения) 

_________________________________________________. 

 

от ______________________________________________ 

________________________________________________ 

проживающего по адресу:   

________________________________________________      

ул.______________________________________________ 

дом___________________кв._______________________ 

тел._____________________________________________ 

паспорт _________________________________________ 

выдан___________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

дата выдачи _____________________________________ 

код подразделения________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии на обработку персональных данных своих и своего ребёнка. 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 

(ФИО) 

далее – «Законный представитель», действующий(ая) от себя и от имени своего 

несовершеннолетнего(ей): 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(ФИО ребенка, дата рождения, номер свидетельства о рождении) 

 

даю согласие ______________________________ (наименование Учреждения), 

расположенное по адресу: Орловская область, Орловский район, с. Троицкое, ул. 

Центральная, д. 1 (ИНН 5720009983 КПП 572001001 ОГРН 1025700694073) 

на обработку персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, 

передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение следующих персональных 

данных: 

- данные свидетельства о рождении воспитанника; 

- паспортные данные родителей (законных представителей); 

- данные, подтверждающие законность представления прав  ребёнка;  

- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей 

(законных представителей); 

- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей); 

- сведения о состоянии здоровья воспитанника; 

- данные страхового медицинского полиса воспитанника; 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника; 

- данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя); 

- данные о доходах членов семьи; 

- фотографии своего ребёнка 

- сведения о семейном положении; 

- сведения о составе семьи; 



- сведения о социальных льготах или мерах социальной поддержки. 

В целях: осуществления уставной деятельности, обеспечения соблюдения требований 

законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам 

(включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований 

законодательства Российской Федерации. 

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а). 

Обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком 

учреждения, а также на срок хранения документов содержащих вышеуказанную 

информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных 

воспитанников и  родителей  (законных представителей), правами и обязанностями в 

области защиты персональных данных. 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного 

заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия. 

 

 

"____" _______ 20___ г.    ___________________ (____________________________) 

(подпись)    (Ф.И.О.) 
 

 

 

 

                  Приложение № 3. 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРИЁМЕ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ 

 

 

                                                                                                               НАЧАТ: 

                                                                                                               ОКОНЧЕН: 

 

 

 

 

 
№ 

п/

п 

Дата 

обраще

ния 

заявите

ля в ОУ 

Регис

тр. 

номер 

Ф.И.

О. 

ребён

ка 

 

Дата 

рожде

ния 

ребёнк

а 

Адрес 

прожива

ния 

Перечень документов, 

предоставленных родителями 
Налич

ие 

льгот

ы 

телеф

он 

Роспись 

в 

получен

ии 

расписк

и 

о 

приёме 

докумен

тов 

в школу 

Подпись 

лица, 

принявш

его 

докумен

ты 

Заявлен

ие 

родите

лей 

Копия 

свидет. 

о 

рожде

нии 

Справ

ка о 

регис

тр. 

по 

месту 

жит-

ва 

проч

ие 

              

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 4. 

 

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

 

Вместе с заявлением 

______________________________________________________________________________

___ 
(ФИО родителя (законного представителя) 

 

от «____»______________20____г. о приеме ребенка 

______________________________________________________________________________

___ 
(ФИО ребенка) 

 

в _____________________________________ (наименование Учреждения)     представлены 

и приняты документы:  

 

№ 

п/п 

Перечень документов  Кол-во экземпляров Кол-во листов 

1.    

2.    

3.    

4.    

 

 

 

Документы получены: "____" ________________ 20__ г. 

 

_____________________________________              _________________________________ 
 (ФИО должностного лица, принявшего заявление)(Подпись) 

 

М.П. 

 

 

Приложение № 5. 

 

Образец письменного уведомления 

 

Администрация МБОУ «Троицкая СОШ» Орловского муниципального округа уведомляет 

Вас о том, что несовершеннолетний, 

_____________________________________________________________________________,  
(Ф.И.О.) 

________________________ зачислен (а) в  ______ класс с __________________________. 
        (дата рождения)                                                                             (дата зачисления) 
 

Приказ  № _____ «____» от _______________ 20____ г. 

 

Основание:   заявление родителей от «______» ______________ 20___ г. 

 

Директор ________________________ 
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