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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приѐма граждан на обучение  по 

 образовательным программам начального общего, основного общего 

 и среднего общего образования  

 

 

1. Общие положения 

 

       1.1. Настоящее Положение о порядке приема на обучение по основным 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее – Положение) в Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Знаменская средняя 

общеобразовательная школа» Орловского муниципального округа Орловской 

области (далее – Учреждение) регламентирует прием граждан Российской 

Федерации, для обучения по основным образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего  общего образования 

(далее - основные образовательные программы). 

1.2.  Прием в Учреждение осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;  

-  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 

273-ФЗ (с изменениями и дополнениями);  



- Приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 

22.03.2021г. № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам – образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

06.04.2023 № 240 «Об утверждении Порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности»; 

- Постановлением Правительства Орловской области от 22.06.2020г 

№472 «Об утверждении Положения о случаях и порядке организации 

индивидуального отбора при приѐме либо переводе в государственные и 

муниципальные образовательные организации, расположенные на 

территории Орловской области, для получения основного общего и среднего 

общего образования с углубленным изучением отдельных учебных 

предметов или профильного обучения»; 

- Приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 8 

октября 2021 г. №707, от 30 августа 2022 г. №784, от 23 января 2023 г. №47, 

30 августа 2023 года №642 «О внесении изменений в приказ Министерства 

просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. №458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

- Решением Орловского окружного совета народных депутатов от 18 

августа 2022 года №154-МПА «О мерах поддержки граждан Российской 

Федерации, направленных федеральным казенным учреждением «Военный 

комиссариат Орловской области» для прохождения военной службы по 

контракту в 3-й армейский корпус для участия в специальной военной 

операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской 

Народной Республики и Украины»;  

- Решением Орловского окружного совета народных депутатов от 13 

октября 2022 года № 175-МПА «О мерах поддержки граждан Российской 

Федерации, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные 

Силы Российской Федерации, направленных к месту прохождения военной 

службы федеральным казенным учреждением «Военный комиссариат 

Орловской области», и членов их семей»; 

- Решением Орловского окружного совета народных депутатов от 16 

февраля  2023 года №28/140-ОС «О мерах поддержки граждан Российской 

Федерации, направленных федеральным казенным учреждением «Военный 



комиссариат Орловской области» для прохождения военной службы по 

контракту в 3-й армейский корпус для участия в специальной военной 

операции на территории Украины, Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики, Херсонской и Запорожской областей»; 

- Положение о профильном обучении в Учреждении; 

-  Уставом Учреждения. 

1.3. Получателями государственной услуги являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства на 

равных основаниях (по очной форме обучения - как правило, дети в возрасте 

от 6 лет 6 месяцев до 18 лет; по очно-заочной, заочной формам обучения 

предельный возраст обучающихся не ограничивается), если иное не 

предусмотрено федеральным законодательством Российской Федерации или 

международными договорами Российской Федерации. 

 

2. Порядок приема граждан в образовательное Учреждение 

 

2.1. Порядок  приема на обучение по основным образовательным 

программам обеспечивает прием  граждан РФ, которые имеют право на 

получение общего образования соответствующего уровня, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом,
 
а также прием в Учреждение граждан 

(далее – закреплѐнные лица), имеющих право на получение общего 

образования соответствующего уровня и проживающих на территории,
 

закрепленной за Учреждением (далее - закрепленная территория).  

2.2. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по 

причине отсутствия свободных мест в Учреждении. 

В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители 

(законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в 

другое учреждение могут обратиться в органы Управления образования 

администрации Орловского муниципального округа. 

2.3. Прием закрепленных лиц в Учреждение  осуществляется без 

вступительных испытаний (процедур отбора). 

2.4. С целью ознакомления родителей (законных представителей) 

обучающихся с уставом Учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации Учреждения, распорядительным актом органа муниципального 

образования о закрепленной территории (далее - распорядительный акт), 

издаваемым не позднее 15 марта текущего года и гарантирующим прием всех 

закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 

Учреждение размещает копии указанных документов на информационном 

стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения. 

2.5. С целью проведения организованного приема в первый класс 

закрепленных лиц Учреждение не позднее 10 дней с момента издания 

распорядительного акта размещает на информационном стенде, на 

официальном сайте Учреждения, в средствах массовой информации (в том 



числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; о 

наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего 

года. 

2.6. Во внеочередном порядке предоставляются места: 

- детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 

1998 г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», и детям, указанным в статье 

28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 г. №226-ФЗ «О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации», по месту жительства их 

семей; 

2.7. В первоочередном порядке предоставляются места: 
-  детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального 

закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту 

жительства их семей; 

- детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 

февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов 

внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции; 

- детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

законодательные акты Российской Федерации». 

2.8. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах 

равных условий приѐма для всех поступающих, за исключением лиц, 

которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые 

права (преимущества) при приѐме на обучение. 

2.9. Преимущественное право на зачисление имеют: 

- ребенок, полнородные и неполнородные брат и (или) сестра которого 

обучаются в  Учреждении в соответствии с Федеральным законом 02.07.2021 

№ 310-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса 

Российской Федерации и статьи 36 и 67 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации»); 

- ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся 

под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 

случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования в Учреждение, в котором обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации». 

2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе начального 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=453350#l4405
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=449974#l353
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=449974#l353


общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 

адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.11. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего учебного 

года при наличии свободных мест. 

2.12. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному 

заявлению родителей (законных представителей) ребенка или поступающего 

при предъявлении документа, удостоверяющего личность. (Приложение 1) 

2.13. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на 

обучение, подаются одним из следующих способов: 

- лично в Учреждение; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным 

письмом с уведомлением о вручении; 

- в электронной форме (документ на бумажном носителе, 

преобразованный в электронную форму путем сканирования или 

фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его 

реквизитов) посредством электронной почты Учреждения или электронной 

информационной системы Учреждения, в том числе с использованием 

функционала официального сайта Учреждения в сети Интернет или иным 

способом с использованием сети Интернет; 

- с использованием функционала (сервисов) региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными 

информационными системами субъектов Российской Федерации, 

созданными органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации (при наличии). 

Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия 

действительности поданных электронных образов документов. При 

проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в 

государственные (муниципальные) органы и организации. 

2.14. Родители (законные представители) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, 

подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав 

учащегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе 

соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом. 

2.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством 

о государственной аккредитации, уставом, основными образовательными 



программами, режимом работы Учреждения фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) учащегося 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. (Приложение 2)  

2.16. Руководитель Учреждения издаѐт распорядительный акт о приѐме 

на обучение ребѐнка или поступающего в течение 5 рабочих дней после 

приѐма заявления о приѐме на обучение и представленных документов, за 

исключением случая, предусмотренного пунктом 3.4.настоящего Порядка. 

 

3. Порядок приема детей в первый класс общеобразовательного 

учреждения 

 

3.1. В первый класс  принимаются дети, достигшие на 1 сентября 

текущего года  возраста 6,5 – 7 лет при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими  возраста 8 лет. 

3.2. Учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием 

детей в образовательное учреждение для обучения  в более раннем или более 

позднем возрасте. В соответствии с санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи (СП 2.4.3648-20), обучение детей, не 

достигших шести лет шести месяцев к началу учебного года, следует 

проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации 

пребывания детей шестилетнего возраста. 

3.3. Для приѐма детей в первый класс родители (законные 

представители) предоставляют следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей)  о приѐме в первый 

класс; 

- копию свидетельства о рождении ребенка (с предъявлением 

подлинника документа); 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки и 

попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования); 



- копию документа, подтверждающего наличие права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей 

(справку уполномоченного органа, военкомата); 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных 

брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования ребенка в образовательную организацию, в которой обучаются 

его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка 

(при наличии права первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 

 Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребенка. 

3.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

проживающих на закрепленной территории, а также имеющих право на  

первоочередной или преимущественный прием, начинается не ранее 1 

апреля текущего года и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

Директор учреждения издает приказ о приеме в течение трех рабочих дней 

после завершения приема заявлений о зачислении в первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего 

года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

При завершении приема в первый класс всех детей, имеющих право на 

первоочередной или преимущественный прием, а также проживающих на 

закрепленной территории,  Учреждение осуществляет прием детей, не 

проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

3.5. Документы, представленные родителями (законными 

представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После 

регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 

выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о 

регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о 

перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и 

печатью Учреждения. (Приложение 3) 

3.6. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

 

4. Условия организации приѐма в 2-9, 11 классы. 
4.1. При приѐме во 2-9, 11 классы родители (законные представители) 

ребѐнка или поступающий представляют в Учреждение следующие 

документы: 

- заявление о приѐме (Приложение №1);  



- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования); 

- копию документа, подтверждающего наличие права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей 

(справку уполномоченного органа, военкомата); 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных 

брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования ребенка в образовательную организацию, в которой обучаются 

его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка 

(при наличии права первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) 

- документ государственного образца об основном общем образовании 

(11 класс); 

- портфолио (при наличии для приѐма в профильный класс). 

4.2. Документы, представленные родителями (законными 

представителями) регистрируются через секретариат школы в журнале 

приѐма заявлений. Заявителю выдается расписка в установленной форме о 

приеме документов (Приложение №6).  

  4.3. Прием (перевод) в профильные классы и классы с углубленным 

изучением отдельных предметов осуществляется на основании 

индивидуального отбора. 

4.4. Индивидуальный отбор проводится в случае 

неукомплектованности классов с углубленным изучением отдельных 

предметов или профильных классов. В течение 3 рабочих дней Учреждение 

рассматривает поступившие документы и уведомляет родителей (законных 

представителей) обучающихся о допуске к индивидуальному отбору или об 

отказе в допуске к индивидуальному отбору.  

4.5. В допуске  к индивидуальному отбору отказывается в случае: 

- отсутствия документов, указанных в подпункте 4.1 пункта 4 

настоящего положения; 



- укомплектованность класса с углубленным изучением отдельных 

предметов или профильного обучения на день поступления заявления; 

4.6. Индивидуальный отбор осуществляется на основании следующих 

критериев: 

11 класс:  

- наличие полугодовых и годовых отметок успеваемости  «хорошо» 

или «отлично» по учебному(ым) предмету(ам), изучение которых 

предполагается на углубленном уровне или профильном уровне за 

предшествующий и текущий периоды обучения;  

- наличие учебных, интеллектуальных, творческих или спортивных 

достижений (призовые места) школьного, муниципального, регионального, 

всероссийского, международного уровней. 

В случае вакантных мест в классах с углубленным изучением 

отдельных предметов или профильных классах и несоответствия претендента 

на зачисление в названные классы критерием п. 4.6 настоящего положения 

возможно проведение дополнительного тестирования по предметам, 

изучение которых предполагается на углубленном или профильном уровне, с 

целью выявления склонности детей к углубленной или профильной 

подготовке. Положительные результаты тестирования являются основание 

для зачисления в класс углубленного/ профильного изучения предметов при 

наличии вакантных мест после проведения индивидуального отбора в 

соответствии с п.4.6 настоящего положении. 

4.7. Учреждение уведомляет родителей (законных представителей) 

обучающегося о приятном решении в течение 5 рабочих дней с момента 

принятия решения. 

 

5. Условия организации приѐма в 10 (универсальный) класс (группу) 
  5.1. При приѐме в 10 класс родители (законные представители) ребѐнка 

или поступающий предоставляют следующие документы: 

- заявление о приѐме (Приложение №4);  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования); 



- копию документа, подтверждающего наличие права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей 

(справку уполномоченного органа, военкомата); 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных 

брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования ребенка в образовательную организацию, в которой обучаются 

его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка 

(при наличии права первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) 

- документ государственного образца об основном общем образовании; 

 5.2. Документы, представленные выпускниками 9 классов или их 

родителями (законными представителями) регистрируются через секретариат 

школы в журнале приѐма заявлений в 10 класс.  После регистрации заявления 

заявителю выдаѐтся документ - расписка о приеме на обучение в Учреждение 

(Приложение №6).  

5.3. Комплектование 10 классов завершается 31 июля и доводится до 

сведения обучающихся или их родителей (законных представителей). В 

исключительных случаях осуществляется дополнительный приѐм в период с 

1 августа до 30 августа. 

5.4. Учреждение уведомляет родителей (законных представителей) 

обучающихся о принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента  

принятия решения. 

5.5. В тех случаях, когда количество желающих поступить в класс 

превышает возможности приѐма, зачисление производится на основании 

рейтинга образовательных достижений, включая портфолио, рекомендаций 

учителей-предметников и на основании собеседования, при котором 

выясняются  сознательность выбора, участие во внеклассной работе по 

предмету, олимпиадах, либо тестирования, при котором выявляется 

фактический уровень знаний обучающихся (тест составляет учитель и 

утверждает администрация школы).  

 

6. Условия организации приѐма в 10 (профильный) класс (группу) 

или класс (группу) с углубленным изучением отдельных предметов. 
6.1.  При приѐме в 10 класс с профильным изучением предметов 

родители (законные представители) ребѐнка или поступающий 

предоставляют следующие документы: 

- заявление о приѐме (Приложение №5);  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 



- копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования); 

- копию документа, подтверждающего наличие права на специальные 

меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей 

(справку уполномоченного органа, военкомата); 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных 

брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования ребенка в образовательную организацию, в которой обучаются 

его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка 

(при наличии права первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) 

- документ государственного образца об основном общем образовании; 

- портфолио (при наличии для приѐма в профильный класс); 

- положительные («хорошо» и «отлично») результаты ГИА за курс 

основного общего образования по предметам, которые будут изучатся на 

профильном (углубленном) уровне; 

6.2. Выпускники 9 класса Учреждения, желающие продолжить 

обучение в профильных классах (группах) или классе (группе) с 

углубленным изучением отдельных предметов уровня общего образования, в 

период государственной итоговой аттестации сдают экзамены по предметам, 

изучение которых предполагается на профильном уровне.  

6.3. При поступлении в классы (группы) с профильным изучением или 

класс (группу) с углубленным изучением отдельных предметов 

обучающиеся, их родители (законные представители) должны быть 

ознакомлены с настоящим Положением. 

6.4. Для решения вопроса о зачислении в профильный класс (группу)  

или класс (группу) с углубленным изучением отдельных предметов 

выпускники 9 классов или их родители (законные представители) 

представляют в школу документы, перечисленные в п.5.1.  

6.5. Документы, представленные выпускниками 9 классов или их 

родителями (законными представителями) регистрируются через секретариат 

школы в журнале приѐма заявлений в 10 класс. После регистрации заявления 

заявителю выдаѐтся документ - расписка о приеме на обучение в Учреждение 

(Приложение №6).  



6.6. В тех случаях, когда количество желающих поступить в класс с 

профильным изучением отдельных предметов и класс с углубленным 

изучением отдельных предметов превышает возможности приѐма, 

зачисление производится на основании рейтинга образовательных 

достижений, включая портфолио, рекомендаций учителей-предметников и на 

основании собеседования, при котором выясняются интерес к избранному 

предмету и сознательность выбора, участие во внеклассной работе по 

предмету, олимпиадах, либо тестирования, при котором выявляется 

фактический уровень знаний обучающихся по предмету (тест составляет 

учитель и утверждает администрация школы). 

6.7. Приѐм обучающихся в профильные классы осуществляет 

комиссия, состав которой устанавливается приказом руководителя 

Учреждения. Комиссия включает в себя руководителя Учреждения, 

заместителей директора, курирующих профильные классы, учителей- 

предметников. 

6.8. В течение 3 рабочих дней Учреждение рассматривает поступившие 

документы и уведомляет родителей (законных представителей) обучающихся 

о допуске к индивидуальному отбору или об отказе в допуске к 

индивидуальному отбору. Все представленные документы рассматриваются 

на заседании комиссии. Принятое  решение оформляется протоколом 

заседания комиссии. 

  6.9. В допуске к индивидуальному отбору отказывается в случаях: 

-  отсутствия документов, указанных в подпункте 6.1 пункта 6 

настоящего положения; 

- укомплектованности классов с углубленным изучением отдельных 

предметов или профильного обучения на день поступления заявления. 

6.10. Индивидуальный отбор осуществляется на основании следующих 

критериев: 

- наличие итоговых  отметок успеваемости  «хорошо» или «отлично» 

по учебному(ым) предмету(ам), изучение которых предполагается на 

углубленном уровне или профильном уровне за курс основного общего 

образования;  

- положительные («хорошо» и «отлично») результаты ГИА за курс 

основного общего образования по учебных предметам, изучение которых 

предполагается на углубленном или профильном уровне; 

- наличие учебных, интеллектуальных, творческих или спортивных 

достижений (призовые места) школьного, муниципального, регионального, 

всероссийского, международного уровней. 

  В случае вакантных мест в классах с углубленным изучением 

отдельных предметов или профильных классах и несоответствия претендента 

на зачисление в названные классы критерием п.6.2 и 6.10 настоящего 

положения возможно проведение дополнительного тестирования по 

предметам, изучение которых предполагается на углубленном или 

профильном уровне, с целью выявления склонности детей к углубленной или 

профильной подготовке. Положительные результаты тестирования являются 



основание для зачисления в класс углубленного/ профильного изучения 

предметов при наличии вакантных мест после проведения индивидуального 

отбора в соответствии с п.6.10 настоящего положении. 

6.11. За обучающимися профильных классов (групп) сохраняется право 

перехода в универсальный класс (группу) по их заявлению с согласованием 

родителей (законных представителей). Им может быть предоставлено право 

изменения профиля обучения в течение учебного года при следующих 

условиях: 

- отсутствия академических задолжностей за прошедший период 

обучения; 

- сдача зачетов для ликвидации пробелов в знаниях по предметам вновь 

выбранного профиля; 

6.12. Обучающиеся профильных классов (групп), имеющие 

академическую задолжность по итогам полугодия, по профильным учебным 

предметам,  могут быть переведены в группу (класс) универсального 

профиля по решению педагогического совета школы с условием сдачи 

зачетов проверяющих знания программного материала по предметам. 

6.13. Комплектование профильных классов (групп)  и классов (групп)  с 

углубленным изучением отдельных предметов завершается до 25 июля. В 

исключительных случаях осуществляется дополнительный приѐм в период с 

1 августа до 25 августа.  

6.14. Учреждение уведомляет родителей (законных представителей) 

обучающихся о принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента 

принятия решения. 

6.15. Аттестат об основном общем образовании хранится в 

Учреждении в течение всего периода обучения на уровне среднего общего 

образования и выдается при отчислении  из числа контингента обучающихся 

Учреждения. 

 

Приложение 1 

 
                                                                  Директору муниципального бюджетного 

                                                                            общеобразовательного учреждения 

                                                                            «Знаменская средняя общеобразовательная       

                                                                            школа» Орловского муниципального округа  

                                                                            Орловской области 

      ______________________________________ 

                                                                            родителя (законного представителя) 

                                                                            Фамилия _______________________________ 

                                                                            Имя ___________________________________ 

                                                                            Отчество _______________________________ 

                                                                            Место регистрации: 

                                                                            Населенный пункт_______________________ 

                                                                            _______________________________________ 

                                                                            Улица __________________________________ 

                                                                            Дом ______ корп. _____ кв. ______ 

                                                                             



 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги 
 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ________________________________________ 
                                             (фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________________ в 1 «___» класс Вашей школы в форме 

обучения: очной, очно-заочной, семейного образования, самообразования (нужное 

подчеркнуть).  

 

Дата рождения ребѐнка:________________________________ 

 

Адрес места жительства или адрес места пребывания ребенка:________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Язык образования:__________________________ (в случае получения образования на 

родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном 

языке).  
 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: ________________________ 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской федерации, в том числе русского языка как родного языка). 

 

Сведения о родителях: 

 

Мать: ________________________________________________________________________ 
 

Адрес места жительства или адрес места пребывания родителя:_______________________ 

 
____________________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 
 

Номер телефона родителя:__________________________________ 
 

Отец: ________________________________________________________________________ 

 

Адрес места жительства или адрес места пребывания родителя:_______________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 
 

Номер телефона родителя:__________________________________ 
 

Ребѐнок обладает правом внеочередного приѐма в образовательную организацию:  

_________________________________________________________________________________________ 
 

Ребѐнок обладает правом первоочередного приѐма в образовательную организацию: 

_____________________________________________________________________________ 



Ребѐнок обладает правом преимущественного приѐма в образовательную 

организацию:__________________________________________________________________ 

 

Есть потребность ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе 

(да/нет):__________ 

 

Есть потребность ребѐнка в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребѐнка-

инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации  (да/нет):________  

 

Как родитель ребѐнка (законный представитель), я согласен(-на) на обучение ребѐнка по 

адаптированной образовательной программе (да/нет):________                                                                                                    
                                                                                                   
С уставом школы, свидетельством об аккредитации, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, основными образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся МБОУ «Знаменская СОШ» 

Орловского муниципального округа ознакомлен(-а)__________________ 
                                                                                                  (подпись) 

Даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 

_______________      ____________________________   «____» ____________ 20_____ года 

        (подпись)                 (расшифровка подписи) 

 

Приложение 2  

 

Расписка 

о приеме документов в 1–й класс  
МБОУ «Знаменская СОШ» Орловского муниципального округа Орловской области 

 
Выдана_______________________________________________________________________ 

                                      ФИО родителя (законного представителя) 

Регистрационный № заявления о приеме ребенка _________ 

 

Перечень представленных документов: 

 

№ 

п/п 

Документы Наличие 

1. заявление  

2. копия свидетельства о рождении ребенка  

3. копия документа о регистрации ребенка или поступающего по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или справка о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства 

 

4. копия документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка 

 

5. копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии  

6. копия документа, подтверждающего установление опеки и 

попечительства 

 



7. справку с места работы родителя (законного представителя) 

ребенка (при наличии права внеочередного или 

первоочередного приема на обучение) 

 

8. копия свидетельства о рождении полнородных и 

неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования 

права преимущественного приема на обучения) 

 

9. копия документа, подтверждающего наличие права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (справка уполномоченного органа, 

военкомата) 

 

10.   

 

 
Консультацию и справочную информацию по приему в 1 класс можно получить по 

телефону 76-86-75 или на официальном сайте Учреждения. 

 

Документы принял _____________________ /______________________/ 

                                                 подпись                                  ф.и.о. 

 

«____» ________________20___ г. 

 

 

                                                                                                            Приложение 3 
 

СОГЛАСИЕ 

 на обработку персональных данных 

 

пгт Знаменка                  «___» _________________ 20___ г. 

 

Я,_____________________________________________________________________, 
                                                                                                            (Ф.И.О) 

_________________________ серия _______ № _______ выдан _______________________ 
                                                                               (вид документа, удостоверяющего личность) 

_____________________________________________________________________________, 
                                                                      (когда и кем) 

проживающий(ая) по адресу:  

_____________________________________________________________________________, 

настоящим даю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных 

данных моего(ей) 

_____________________________________________________________________________ 
                                                                                                  (ФИО сына, дочери) 

_________________________ серия _______ № _______ выдан _______________________ 
                                                                               (вид документа, удостоверяющего личность) 

_____________________________________________________________________________, 
                                                                      (когда и кем) 

проживающего(ей) по адресу:____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

Оператору, Муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению 

«Знаменская средняя общеобразовательная школа» Орловского муниципального 

округа Орловской области (далее - Учреждение), расположенному: Орловская область 

Орловский муниципальный округ, пгт. Знаменка ул. Школьная зд.8, тел. (4862)  76-86-75, 76-

79-84. ОГРН 1025700696735; ИНН 5720010266; КПП 572001001 и подтверждаю, что, давая 

такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

Согласие даѐтся мною для целей:  



- учет детей, подлежащих обязательному обучению в Учреждении; 

- соблюдение порядка и правил приема в образовательное учреждение граждан, 

проживающих  на данной территории и имеющих право на получение образования 

соответствующего уровня; 

- индивидуальный учет результатов и поощрений освоения обучающимися 

образовательных программ, а также хранение в архивах данных об этих результатах на 

бумажных и/или электронных носителях; 

- учет реализации права обучающихся на получение образования в соответствии с 

государственными образовательными стандартами в форме самообразования, экстерната, 

на обучение в пределах этих стандартов по индивидуальным учебным планам; 

- учет обучающихся, нуждающихся в социальной поддержке и защите;   

- учет подростков, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и 

требующих специального педагогического подхода, обеспечивающего их социальную 

реабилитацию, образование и профессиональную подготовку. 

 

 
Сведения о родителях (лицах, их заменяющих): 

 ФИО, кем приходится,  адресная и контактная информация 

Сведения о семье: 

 Состав семьи 

 Категория семьи для оказания материальной и других видов помощи и сбора 

отчетности по социальному статусу контингента обучающихся/воспитанников 

 Сведения о попечительстве, опеке, отношении к группе социально 

 незащищенных обучающихся/воспитанников   

 Виды помощи обучающимся/воспитанникам, оказываемые  образовательным 

 учреждением   

 Отношение к группе риска, поведенческий статус, сведения о правонарушениях 

Данные об образовании: 

 Форма получения образования и специализация/профилизация 

 Изучение родных и иностранных языков 

 Сведения об успеваемости и внеучебной занятости 

 Участие в ЕГЭ 

 Информация о выпускниках, их итоговой аттестации и трудоустройстве 

Дополнительные  данные: 

 Копии документов, хранящихся в личном деле учащихся 

 Художественные изображения учащихся на печатных и цифровых носителях 

 Сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях и мероприятиях, 

проводимых не Учреждением, результатах такого участия 

 Иные данные, связанные с участием в олимпиадах, конкурсах, соревнованиях и 

мероприятиях, проводимых не Учреждением 

II. Подтверждаю свое согласие на следующие действия с указанными выше 

персональными данными 
 

 Сбор персональных данных 

 Систематизацию персональных данных 

 Накопление персональных данных 

 Хранение персональных данных 

 Уточнение (обновление, изменение) персональных данных 

 Использование персональных данных 

 Размещение в Интернет 

 



Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в 

отношении моих персональных данных и персональных данных моего (ей) _____________ 
                                                                                                                                                                                                         (сына, дочери) 

являющегося(ейся) обучающимся(ейся) Учреждения, которые необходимы или желаемы 

для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а 

также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом 

федерального законодательства. 

          В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных 

данных согласие отзывается моим письменным заявлением. 

 Подтверждаю, что ознакомлен(а) с документами Учреждения, устанавливающими 

порядок обработки персональных данных, а также моими правами и обязанностями. 

 Предупрежден(а), что согласие на обработку персональных данных может быть 

отозвано мною путѐм направления Учреждению письменного отзыва. 

 

 

Данное согласие действует с «___» ________ 20__ года на весь период обучения в 

Учреждении. 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие) 

 

 

Приложение №4 

Заявление  

о приеме на обучение во 2-9,11 классы 

 
                                                              Директору Муниципального бюджетного 
                                                                             общеобразовательного учреждения 

                                                                             «Знаменская средняя общеобразовательная       

                                                                             школа» Орловского муниципального округа  

                                                                             Орловской области 

                                                                                                                   _______________________________________ 
                                                                                                                       (Ф.И.О. директора) 

                                                                             родителя (законного представителя) 

                                                                             или поступающего 

                                                                             Фамилия _______________________________ 

                                                                   Имя ___________________________________ 

                                                                             Отчество _______________________________ 

                                                                             Место регистрации: 

                                                                             Населенный пункт_______________________ 

                                                                             Улица _________________________________ 

                                                                             Дом ______ корп. _____ кв. ______ 

                                                                             

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги 
 

Прошу принять: моего ребенка (сына, дочь)________________________________________ 
                                                                                          (фамилия, имя, отчество) 



______________________________________ в ____ «___» класс Вашей школы в форме 

обучения: очной, очно-заочной, семейного образования, самообразования (нужное 

подчеркнуть).  

Дата рождения ребѐнка:________________________________ 

 
Адрес места жительства или адрес места пребывания ребенка:________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Язык образования:__________________________ (в случае получения образования на 

родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном 

языке).  
 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: ________________________ 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской федерации, в том числе русского языка как родного языка). 

  

Изучаемый иностранный язык___________________________________________________                                   

 

Сведения о родителях: 

 

Мать: ________________________________________________________________________ 
 

Адрес места жительства или адрес места пребывания родителя:_______________________ 

 
____________________________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 
 

Номер телефона родителя:__________________________________ 
 

Отец: ________________________________________________________________________ 

 

Адрес места жительства или адрес места пребывания родителя:_______________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 
 

Номер телефона родителя:__________________________________ 
 

Ребѐнок обладает правом внеочередного приѐма в образовательную организацию:  

_________________________________________________________________________________________ 
 

Ребѐнок обладает правом первоочередного приѐма в образовательную организацию: 

_____________________________________________________________________________ 

Ребѐнок обладает правом преимущественного приѐма в образовательную 

организацию:__________________________________________________________________ 

 

Есть потребность ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе 

(да/нет):__________ 



 

Есть потребность ребѐнка в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребѐнка-

инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации  (да/нет):________  

 

Как родитель ребѐнка (законный представитель), я согласен(-на) на обучение ребѐнка по 

адаптированной образовательной программе (да/нет):________                                                                                                    
                                                                                                   
С уставом школы, свидетельством об аккредитации, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, основными образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся МБОУ «Знаменская СОШ» 

Орловского муниципального округа ознакомлен(-а)__________________ 
                                                                                                  (подпись) 

Даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 

_______________      ____________________________   «____» ____________ 20_____ года 

        (подпись)                 (расшифровка подписи) 

 

 

                                               Приложение №5 

 

Заявление 

 о приеме на обучение в 10 (профильный) класс (группу) 

                                                                                                                                                                                             
                                                             Директору Муниципального бюджетного 
                                                                             общеобразовательного учреждения 

                                                                             «Знаменская средняя общеобразовательная       

                                                                             школа» Орловского муниципального округа  

                                                                             Орловской области 

                                                                                                                   _______________________________________ 
                                                                                                                       (Ф.И.О. директора) 

                                                                             родителя (законного представителя) 

                                                                             или поступающего 

                                                                             Фамилия _______________________________ 

                                                                   Имя ___________________________________ 

                                                                             Отчество _______________________________ 

                                                                             Место регистрации: 

                                                                             Населенный пункт_______________________ 

                                                                             Улица _________________________________ 

                                                                             Дом ______ корп. _____ кв. ______ 

                                                                             

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги 
 

Прошу принять: моего ребенка (сына, дочь)________________________________________ 
                                                                                          (фамилия, имя, отчество) 



______________________________________ в ____ «___» класс Вашей школы в форме 

обучения: очной, очно-заочной, семейного образования, самообразования (нужное 

подчеркнуть).  

Дата рождения ребѐнка:________________________________ 

 
Адрес места жительства или адрес места пребывания ребенка:________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Язык образования:__________________________ (в случае получения образования на 

родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном 

языке).  
 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: ________________________ 

(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской федерации, в том числе русского языка как родного языка). 

  

Изучаемый иностранный язык___________________________________________________                                   

 

Профиль___________________________________________________, 

 

Профильные предметы_________________________________________________________.                               

Сведения о родителях: 

 

Мать: ________________________________________________________________________ 
 

Адрес места жительства или адрес места пребывания родителя:_______________________ 

 
____________________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 
 

Номер телефона родителя:__________________________________ 
 

Отец: ________________________________________________________________________ 

 

Адрес места жительства или адрес места пребывания родителя:_______________________ 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 
 

Номер телефона родителя:__________________________________ 
 

Ребѐнок обладает правом внеочередного приѐма в образовательную организацию:  

_________________________________________________________________________________________ 
 

Ребѐнок обладает правом первоочередного приѐма в образовательную организацию: 

_____________________________________________________________________________ 

Ребѐнок обладает правом преимущественного приѐма в образовательную 

организацию:__________________________________________________________________ 



 

Есть потребность ребѐнка в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребѐнка-

инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации  (да/нет):________  
                                                                                                   
С уставом школы, свидетельством об аккредитации, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, основными образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся МБОУ «Знаменская СОШ» 

Орловского муниципального округа ознакомлен(-а)__________________ 
                                                                                                  (подпись) 

Даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 

_______________      ____________________________   «____» ____________ 20_____ года 

        (подпись)                 (расшифровка подписи) 

 

 

Приложение №6 

 

Расписка 

о приеме документов во 2-11 класс 

МБОУ «Знаменская СОШ» Орловского муниципального округа 
 

Выдана_______________________________________________________________________ 

                                      ФИО родителя (законного представителя) 

Регистрационный № заявления о приеме ребенка _________ 

Перечень представленных документов: 

 
№ 

п/п 

Документы Наличие 

1. заявление  

2. копия свидетельства о рождении ребенка или паспорта 

поступающего 

 

3. копия документа о регистрации ребенка или поступающего по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или справка о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства 

 

4. аттестат об основном общем образовании (для 10-11 кл.)  

5. копия документа, подтверждающего установление опеки и 

попечительства 

 

6. справка с места работы родителя (законного представителя) 

ребенка (при наличии права внеочередного или 

первоочередного приема на обучение) 

 

7. копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии  

8. копия документа, подтверждающего установление опеки и 

попечительства 

 

9. копия свидетельства о рождении полнородных и 

неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования 

права преимущественного приема на обучения) 

 



10. копия документа, подтверждающего наличие права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (справка уполномоченного органа, 

военкомата) 

 

11.   

 

Консультацию и справочную информацию по приему в Учреждение можно получить по 

телефону 76-86-75 или на официальном сайте Учреждения. 

 

 

Документы принял ___________________  /_________________________________/ 

                                            подпись                                                ф.и.о. 

 

                            «____» ________________20___ г. 

 

 

 

 


